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CZESC VIl — Procedura realizacji praw zwigzanych z dostepem, sprostowaniem, usunieciem, ograniczeniem

przetwarzania, obowigzkiem informacyjnym o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub

0 ograniczeniu ich przetwarzania, przeniesieniem, sprzeciwem do przetwarzania, w tym przetwarzania

zautomatyzowanego i profilowania danych osobowych w OKE w Poznaniu

Procedura zostata opracowana na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

I. Cel procedury

Celem dokumentu jest ustalenie jednolitego sposobu postepowania przez Okregows
Komisj¢ Egzaminacyjng w Poznaniu (dalej: OKE) w przypadkach definiowanych
w artykutach 15-22 RODO okreslajacych prawo osob, ktorych dane osobowe sg
przetwarzane przez OKE do:

dostepu do tych danych,

sprostowania tych danych,

usunigcia tych danych,

ograniczenia przetwarzania tych danych,

bycia informowanym o sprostowaniu lub usuni¢ciu tych danych lub
0 ograniczeniu ich przetwarzania,

przenoszenia tych danych,

sprzeciwu do przetwarzania tych danych,

sprzeciwu wobec decyzji o przetwarzaniu zautomatyzowanym, w tym
profilowaniu.

Il. Prawo dostepu do danych osobowych

Osoba ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez OKE (dalej Wnioskodawca),
moze zwrdcic si¢ z wnioskiem do OKE o dostep do tych danych (zatacznik nr 1)
oraz informacji o:

a. celu przetwarzania,

b. kategorii danych osobowych Wnioskodawcy,

Cc. odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane osobowe
Whnioskodawcy zostaty lub zostang ujawnione,

d. planowanym okresie przechowywania danych osobowych Whnioskodawcy,
a gdy nie jest to mozliwe, kryteriach ustalania tego okresu,

e. prawie do zadania od administratora sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcy oraz
do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g. zrédle informacii, jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane
od Whnioskodawcy

h. zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, 0 ktorym
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz — przynajmniej w tych przypadkach —
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istotnych informacjach o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu
I przewidywanych ~ konsekwencjach ~ takiego  przetwarzania  dla
Whioskodawcy.

I11. Prawo do sprostowania danych osobowych

1. Osoba ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez OKE, moze zwrocié sie
do OKE z wnioskiem o sprostowanie nieprawidlowych lub uzupekienie
niekompletnych danych osobowych (zatgcznik nr 2), ktore jej dotycza.

2. UWAGA: Btledne dane uczniow/absolwentow na wydanych przez OKE

dokumentach korygowane sg wylacznie za posrednictwem szkoly macierzyste;,
bez potrzeby sktadania wniosku.
Bledne dane uczniéw i absolwentdéw, ktérych szkola macierzysta istnieje,
wydrukowane na dokumentach publikowanych przez OKE ($wiadectwa /
dyplomy / certyfikaty / aneksy / za§wiadczenia / informacje o wynikach), sa
korygowane za posrednictwem szkoty. W takim przypadku uczen / absolwent
zwraca si¢ z dokumentem zawierajacym btedne dane do szkoty, a dyrektor
szkoty przekazuje dokument do OKE. Po dokonaniu korekty OKE,
za posrednictwem szkoly, przekazuje dokument z poprawnymi danymi.

3. Wnioskodawca podaje we wniosku wylacznie te dane, ktore sg nieprawidtowe
lub wymagaja uzupehienia.

4. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska do wniosku nalezy dotaczy¢
w oryginale odpowiednio: odpis zupelny aktu wurodzenia, odpis aktu
malzenstwa, prawomocne orzeczenie Sadu lub prawomocng decyzje
administracyjng (ze stwierdzeniem prawomocnos$ci).

5. Zmiana danych jest nanoszona we wszystkich zbiorach danych, w ktorych dane
Whioskodawcy sg przetwarzane przez OKE.

6. Jezeli Wnioskodawca jest egzaminator wpisany na list¢ egzaminatoréw
prowadzong przez Dyrektora OKE, jest on zobowigzany takze do aktualizacji
danych zawartych w serwisie dla egzaminatorow:
https://egzaminatorzy.oke.poznan.pl.

IV. Prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym™)

1. Osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez OKE, ma prawo ztozy¢
wniosek o0 usunigcie swoich danych osobowych (zalacznik nr 3)
W nastepujacych przypadkach:
a. dane osobowe Wnioskodawcy nie sg juz niezb¢dne do celéw, w ktorych
zostaty zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
b. Whnioskodawca cofngt zgode, na ktorej opiera si¢ przetwarzanie i nie ma
innej podstawy prawnej przetwarzania,
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C.

zautomatyzowanego i profilowania danych osobowych w OKE w Poznaniu )
Whioskodawca wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 wobec przetwarzania
zgodnie z punktem VIII. niniejszej procedury,

d. dane osobowe Whnioskodawcy byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

dane osobowe Whnioskodawcy muszg zostac¢ usuni¢te w celu wywigzania si¢
z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie polskim.

2. OKE archiwizuje dane osobowe w terminach okreSlonych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

3. OKE, udziclajagc odmowy, informuje Wnioskodawce 0 podstawach prawnych,
odmowy zrealizowania zgdania. Podstawg odmowy moze by¢:

a.

C.

konieczno$¢ Wywiazania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania tych danych na mocy prawa Unii lub prawa polskiego,
konieczno$¢ wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej OKE,

ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen przez OKE.

4. Ewentualna zgoda na usuni¢cie danych moze dotyczy¢ wszystkich lub

wybranych zbioréw, w ktorych dane Wnioskodawcy s3 przetwarzane przez
OKE.

V. Prawo do ograniczenia przetwarzania

1. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez OKE, ma prawo ztozy¢
wniosek 0 ograniczenie przetwarzania tych danych (zatgcznik nr 4)
W nastepujacych przypadkach:

a.

b.

gdy dane osobowe Whnioskodawcy nie sg prawidtowe — na okres pozwalajacy
OKE sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

gdy przetwarzanie danych osobowych Whnioskodawcy jest niezgodne
z prawem, a Whnioskodawca sprzeciwia si¢ usunig¢ciu danych, zadajac
w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

gdy OKE nie potrzebuje juz danych osobowych Whnioskodawcy do celow
przetwarzania, ale sa one potrzebne Wnioskodawcy do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,

gdy Whnioskodawca wnidst sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania tych danych — doczasu stwierdzenia, czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie OKE s3 nadrzgdne wobec sprzeciwu
Whnioskodawcy.

2. Zgoda na ograniczenie przetwarzania danych moze dotyczy¢ wszystkich lub

wybranych zbioréw, w ktorych dane Wnioskodawcy sa przetwarzane przez
OKE.
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VI. Obowiazek powiadomienia o sprostowaniu, usuni¢ciu danych osobowych lub
0 ograniczeniu ich przetwarzania

1. OKE powiadamia w formie pisemnej kazdego odbiorce danych osobowych,
objetych uwzglednionymi wnioskami, ztozonymi zgodnie z postanowieniami
pkt.lll. — VI. niniejszej procedury o sprostowaniu, usunigciu tych danych
osobowych lub o ograniczeniu ich przetwarzania.

2. OKE rozpatruje kazdy wniosek bez zbednej zwloki — w terminie miesigca
od dnia otrzymania wniosku.

VII. Prawo do przenoszenia danych

1. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez OKE, ma prawo na wniosek
(zatgcznik nr 5) otrzyma¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace,
ktore dostarczyta do OKE, oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe innemu
administratorowi bez przeszkod ze strony OKE, jezeli: przetwarzanie odbywa

si¢:

a. na podstawie zgody ( art. 6, ust. 1, lit. a lub art. 9, ust. 2, lit. a RODO)
lub

b. na podstawie umowy ( art. 6 ust. 1, lit. b RODO)
oraz

C. przetwarzanie odbywa si¢ w sposOb zautomatyzowany.

2. Wykonujac prawo do przenoszenia danych Wnioskodawca ma prawo zada¢, by
dane osobowe zostaly przestane przez OKE bezposrednio innemu
administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

3. Prawo do przenoszenia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest
niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym przez
OKE.

4. Prawo do przenoszenia danych nie moze niekorzystnie wptywaé na prawa
I wolnosci innych.

VIII. Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

1. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez OKE, ma prawo w dowolnym
momencie wnies¢ sprzeciw (zatacznik nr 6) — z przyczyn zwigzanych z jej
szczegblng sytuacja, wobec przetwarzania tych danych, jezeli OKE dokonuje
przetwarzania danych Whnioskodawcy na nastepujacych podstawach:
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a. przetwarzanie tych danych jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy
publicznej powierzonej OKE,

b. przetwarzanie jest niezb¢edne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez OKE lub przez strong trzecia,
z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow
maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktorej
dane dotycza, jest dzieckiem.

2. Po wniesieniu sprzeciwu OKE nie wolno juz przetwarza¢ tych danych
osobowych, chyba ze wykaze ona istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci
osoby, ktoérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony

roszczen.
3. Uwzglednienie przez OKE sprzeciwu wobec przetwarzania danych moze

dotyczy¢ wszystkich lub wybranych zbioréw, w ktorych dane Wnioskodawcy sa
przetwarzane przez OKE.

IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w indywidualnych przypadkach,
w tym profilowanie

OKE nie prowadzi zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz nie
prowadzi profilowania danych osobowych, ktore przetwarza.
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X. Spis zalacznikéw

Zalacznik nr 1

Zalacznik nr 2

Zalacznik nr 3

Zalacznik nr 4

Zalacznik nr 5

Zalacznik nr 6

Whiosek o dostep do informacji ws. danych osobowych

Whiosek o sprostowanie danych osobowych

Whiosek o usunigcie danych osobowych

Whiosek o0 ograniczenie przetwarzania danych osobowych

Whiosek o przeniesienie danych osobowych

Whiosek — sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych
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